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QUY CHE LAM VIEC

CUA PAI HQI PONG CO PONG
CONG TY CO PHAN DICH VU BAY VA DU LICH BIEN TAN CANG

Quy ché nay quy dinh cu thé vé quyén va nghia vu ctia C6 dong, ngudi tham dy Pai hoi
va cac bén tham gia Dai hoi; quy dinh vé diéu kién va thu tyc tién hanh Dai hoi, thé thic biéu
quyét cong khai.

Piéu 1. Nguyén tic 1am viéc ciia Pai hji

1. Pam bao nguyén tic lam viéc cong khai, cong bang, dan chu.

2. Viquyén lgi ctia ¢6 dong va dép mg nhu cau phat trién bén vimg ctia Cong ty.

Picu 2. Piéu ki¢n tham dy Pai hji

Céc ¢6 dong hodc nguoi dai dién theo ty quyén cua cac cd dong co tén trong danh sach
tai ngay chdt quyén tham du Pai hoi ¢co quyén truc tiép tham dy hop hodc uy quyén cho nguoi
khéc tham dy va biéu quyét tai Pai hoi.

Piéu 3. Trat tw ciia Pai hoi

1. Tét ca cac co dong dén tham du Pai hoi phai an mic chinh té.

2. Cb dong khi tham du phai ngéi dang vi tri hodc khu vuc do Ban t6 chirc Dai hoi quy dinh.

3. Khéng hut thudc 14 trong phong Dai hi.

4. Khong noéi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong lic dién ra Pai hoi (néu c6
nhu cau xin moi Quy cd dong trao ddi bén ngoai phong Pai hoi).

Piéu 4. Quyén va nghia vu ciia C6 dong hodc nguoi dai dién theo iy quyén

1. Puoc biéu quyét tat ca cac van dé cia Dai hoi theo quy dinh cia Diéu 1é Cong ty va theo
quy dinh cta phap luat.

2. C6 quyén phét biéu tryc tiép tai hoi truong hodc ghi y kién vao phiéu ghi y kién dong gop
va giri cho Ban t6 chirc Pai hoi dé giai quyét; y kién dong gop bang vin ban co gid tri nhu ¥
kién phat biéu tryuc tiép tai Dai hoi.

3. Khi c6 nhu cau phat biéu truc tiép tai HO1 truong, ) dong hodc nguoi dai dién theo uy
quyén phai ding ky v6i Ban t6 chirc Pai hoi; khi dugc mdi phat biéu phai néu rd tén va
trinh bay ndi dung can phat biéu. Noi dung phat biéu can ngan gon, dung trong tAm phul hop
v6i ndi dung chuong trinh nghi su ctia Pai hoi dugc thong qua. Chu toa sé& sip xép cho cd
dong phat biéu theo thir tw dang ky, dong thoi giai dap cac thic mac cua cd dong.



4. Mbi cb dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén khi téi tham dy Pai hoi phai mang theo
chting minh nhan dan hodc gidy to tuy than khéc, gidy moi, gidy uy quyén (néu c6), ndp cho
Ban kiém tra tu cach c6 dong.

5. Cb d6ng hodc ngudi dai dién theo Gy quyén c6 nghia vu dén hop dung gid, trong truong
hop dén hop mudn van dugc tham dy va tham gia biéu quyét ngay nhung Chu toa khéng c6
trach nhiém dirng Dai hoi va hiéu luc cia cac dot biéu quyét da tién hanh trude d6 khong bi
anh huong.

6. Tuén thi sy diéu hanh ctia Ban chu toa va Ban t chirc Dai hoi; khong gay rdi hodc gy mat
trat tu trong Pai hoi.

Pieu 5. Quyén va nghia vu cia Ban kiém tra tw cach Co dong

Ban kiém tra tu cach c6 dong do Hoi dong quan tri Cong ty quyét dinh thanh 14p. Ban kiém tra
tu cach c6 dong c6 trach nhiém:

a) Kiém tra ty 1& c6 dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén dén dy hop;

b) Kiém tra ching minh nhan dan hodc gidy to tiy than khéac, gidy moi, gidy ty quyén
(néu cd) cua cac c6 dong hodc dai dién theo uy quyén cta cb dong dén du hop;

¢) Bao céo trudc Dai hoi vé két qua kiém tra ty 1¢ c6 dong tham dy Dai hoi.
Pi¢u 6. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu

Ban kiém phiéu do Ban chu toa dé cu va dugc Dai hoi thong qua. Ban kiém phiéu co trach
nhiém:

a) Thong bao Noi quy 1am viéc ctia Dai hoi dong co dong;
b) Hudng din cach biéu quyét tai Dai hoi. ;
¢) Tién hanh kiém tra viéc biéu quyét sau khi Dai hoi biéu quyét;
d) Tong hop va cong bd két qua biéu quyét .
Piéu 7. Quyén va nghia vu ciia Chii toa va thw ky Pai hoi
1. Pai hoi ddng c6 dong bau Ban chii toa dé diéu khién Dai hoi.
2. Quyén va nghia vu cia Chu toa:

a) Diéu khién Dai hdi theo ding chuong trinh nghi su, cac thé 1€ quy ché da duvoc BPHDBCD
thong qua.

b) Hudng dan Dai hoi thao luan, lay y kién biéu quyét cic van dé nam trong ndi dung
chuong trinh nghi su ctia Dai hdi va cac van dé co lién quan trong sudt qué trinh Pai
hoi.

¢) Co quyén nhung khong c6 nghia vu hodn cudc hop PHPCP di c6 du sé ngudi dang ky
du hop theo quy dinh dén mot thoi diém khac hoidc thay d6i dia diém hop trong cac
truong hop sau day:

(i) bia diém hop khong c6 du chd ngéi thuan tién cho tat ca nguoi dg hop mac du Ban
t6 chirc da nd luc hét sirc trong viée sap xép chd ngdi;

(i) Co nguoi du hop c6 hanh vi can tré, giy roi trat tu, c6 nguy co 1am cho cudc hop
khong duoc tién hanh mot cach cong bang va hop phap.



d) Giai quyét cac van dé phat sinh (néu c0) trong qua trinh dién ra Dai hoi.
e) Quyét dinh vé trinh tu, thu tuc hodc cac sy kién phat sinh ngoai chuong trinh cua Pai
hdi s€ mang tinh phan quyét cao nhat;
3. Thu ky c6 trach nhiém:
a) Ghi chép day du trung thuc toan bd ndi dung dién bién cua Dai hoi va nhitng van dé da
duoc cac ¢b dong thong qua ké ca cac van dé con bao luu tai Pai hoi;
b) Tiép nhan phiéu déng gop ¥ kién cua cac cd dong;
¢) Soan thao bién ban cudc hop va nghi quyét vé céc van dé da duoc thong qua tai Pai hoi;
d) Thuc hién cac cong vi¢e trg gitip theo phan cong cua Chu toa doan.
Piéu 8. Trinh ty tién hanh Pai hoi
1. Cudc hop Pai hoi duoc tién hanh khi c6 s6 ¢6 dong du hop dai dién it nhat 65% tong s cb
phan c6 quyén biéu quyét.
2. Céch thirc tién hanh Dai hi:

a) BDai hoi s€ thdo luan va thong qua cac ndi dung néu tai Chuong trinh PHPCD;

b) Quyét dinh cua Pai hoi duoc thong qua tai cudc hop khi dugce sé c¢6 dong dai dién trén
65% tong s6 phiéu biéu quyét cua tat ca cac cd dong du hop chip thuan ngoai trir cac van
dé quy dinh tai Diéu 8 khoan 2 diém ¢ dudi day.

¢) Dbi vi cac vin dé sau phai duoc sé ¢d dong dai dién trén 75% tong s phiéu biéu quyét
clia tit ca cac co dong du hop chép thuan:

(i) Stra d6i b6 sung diéu 1& Cong ty;

(ii) Loai co phén, téng 36 ¢d ph?ln cua tung loai dugc quyén chao ban;

(iii) T chue lai, giai thé Cong ty;

(iv) Pau tu hodc ban tai san co gia tri béng hoac 16m hon 35% téng gia tri tai san duogc ghi
trong bao co tai chinh gan nhit cia Cong ty.

d) Viéc bau thanh vién Ban kiém soat dugc thuc hién duéi hinh thirc bau theo ty 1€ cd phén s
hiru. S6 lugng Ung cir thanh vién Hoi dong quan tri 1a 4 ing va bau it nhat 3 @ng cir vién
lam thanh vién Hoi dong quéan tri. Viéc bau thanh vién Hoi dong quan tri dwoc thyc hién
theo phuong thirc bau don. S6 nguoi trang cir duge xac dinh theo ty 18 bau tir cao xudng
thép, bat dau tir tmg cir vién c6 ty 1¢ bau cao nhit cho dén khi du sb thanh vién dugc bau.
Trudng hop c6 tir hai (2) Gmg ctr vién trd 1én dat cing ty 1& biu ngang nhau cho thanh vién
cubi cung cua két qua bau thanh vién Hoi dong quan tri, thi s& tién hanh bau lai trong sb
cac Gmg ctr vién c6 ty 1& bau ngang nhau d6 dé chon mot hoic mot sé ing ctr vién co ty 18
bau cao hon vao Hoi ddng quén tri cho du sé lugng can bau.

3. Bién ban hop DPHPCD: tit ca cac ndi dung tai cudc hop phai dugc thu ky ghi vao bién ban.
Bién ban duoc 1ap va thong qua trude khi bé mac cude hop va duogc luu gitt theo quy dinh.

4. Pé dam bao ty 1¢ bau, trong qua trinh dién ra dai hoi, c6 dong han ché di ra khoi khu vuc to
chirc Pai hoi , trong truong hop cd dong c6 nhu cau di ra khoi khu vire t6 chire Pai hoi thi
phai thyc hién thu tuc ay quyén cho Chu toa doan (Chu tich HDQT) thay mit ¢6 dong tham



dir va biéu quyét tai Dai hoi, trong truong hop khong thuc hién ty quyén thi xem nhu mic
nhién déng ¥ cho Chi toa doan (Chu tich HDQT) biéu quyét thay minh tai Dai hoi.

Didu 9. Biéu quyét thong qua cac van dé ciia Dai hoi

1. Tét ca cac van dé chuong trinh nghi sy cua Dai hoi déu dugc thong qua bing cach ldy y
kién biéu quyét cong khai cua tat ca cac co dong bang cach gio tay

2. Cb doéng, dai dién C6 dong cd quyén tham du Dai hoi dong C6 dong déu cd quyén biéu
quyét cac van dé thudc thim quyén cua Dai hoi ddng C6 dong, quyén biéu quyét twong tng
v6i s6 ¢6 phan s& hiru va s6 ¢d phan duoc ty quyén.

3. C6 dong biéu quyét bang cach: gio tay.

4. Pai hoi thao luan va biéu quyét theo ting van dé trong ndi dung chuong trinh. Viéc biéu
quyét duoc tién hanh bﬁ“mg cach xac dinh ty 1€ biéu quyét tan thanh, sau dé xéc dinh ty 1¢
biéu quyét khong tan thanh, cudi cung xac dinh ty 1¢ biéu quyét khong co y kién. Két qua
kiém phiéu dugc Chu toa cong bd ngay trude khi bé mac cudc hop.

Piéu 10. Thong qua Nghi quyét va Bién ban hop Pai hdi dong cd dong

1. Sau khi Dai hoi déng cd dong biéu quyét thong qua cédc ndi dung tai cudc hop, Bién ban hop
Pai hoi dong c6 dong phai duoc giri dén tat ca cd dong trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay
két thiac cudc hop.

2. Nghi quyét ctia Dai hoi dong cd dong c6 hiéu luc ké tir thoi diém hiéu luc ghi tai Nghi
quyét do.
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