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QUY CHE LAM VIEC

CUA PAI HOI PONG CO PONG
CONG TY CO PHAN DICH VU BAY VA DU LICH BIEN TAN CANG

Quy ché nay quy dinh cu thé vé quyén va nghia vu cua Co dong, ngudi tham duy
Dai hoi va cac bén tham gia Dai hoi; quy dinh vé diéu kién va tha tuc tién hanh Dai hoi,
thé thuc biéu quyét cong khai.

Piéu 1. Nguyén tic lam viéc cia Pai hdi

1. Pam bao nguyén tic lam viéc cong khai, cong bang, dan chu.

2. Vi quyén loi caa co dong va dap ang nhu cau phat trién bén viing caa Cong ty.
piéu 2. Piéu kién tham du Pai hoi

Cé4c co dong hodc ngudi dai dién theo iy quyén cua cac ¢ dong co tén trong
danh sach tai ngay chét quyén tham dy Pai hoi co quyén truc tiép tham du hop hoic ty
quyén cho ngudi khac tham du va biéu quyét tai Dai hoi.

Piéu 3. Trit tw cia Pai hoi

1. Tat ca cac cd dong dén tham dy Dai hoi phai an mic chinh té.

2. Co dong khi tham du phai ngdi dang vi tri hodc khu vuc do Ban to chic Pai hoi quy
dinh.

3. Khdng ht thudc 14 trong phong Dai hoi.

4. Khoéng néi chuyeén riéng, khdng sir dung dién thoai di dong trong lic dién ra Pai hoi
(néu ¢ nhu cau xin moi Quy ¢ dong trao ddi bén ngoai phong Pai hoi).

Piéu 4. Quyén va nghia vu ciia Co dong hoic nguoi dai dién theo ay quyén

1. Puoc biéu quyét tit ca cac van dé cua Pai hoi theo quy dinh cua Diéu 1é Cong ty va
theo quy dinh cta phap luat.

2. CO quyén phat biéu truc tiép tai hoi truong hoic ghi y kién vao phiéu ghi y kién
dong gop va giri cho Ban t6 chie Dai hoi dé giai quyét; y kién déng gop bang vin
ban c6 gi4 tri nhu y kién phét biéu tryc tiép tai Pai hoi.

3. Khi c6 nhu cau phét biéu truc tiép tai Hoi truong, cé dong hoidc ngudi dai dién theo
uy quyén phai dang ky véi Ban to chac Dai hoi; khi dugc moi phat biéu phai néu ro
tén va trinh bay noi dung can phét biéu. Noi dung phat biéu can ngin gon, ding



trong tdm phu hop vai ndi dung chuong trinh nghi sy cta Pai hoi duoc théng qua.
Chu toa s& sap xép cho cb dong phat biéu theo thir ty dang ky, ddng thoi giai dap cac
thac mac caa c6 dong.

4. MOi c6 dong hodc ngudi dai dién theo ay quyén khi téi tham dy Pai hoi phai mang
theo chirng minh nhan dan hoic gidy to tly than khac, gidy moi, gidy ay quyén (néu
c6), nop cho Ban kiém tra tu cach c6 dong.

5. Co6 dong hodc ngudi dai dién theo uy quyén cé nghia vu dén hop ding gio, trong
truong hop dén hop muon van dugc tham dy va tham gia biéu quyét ngay nhung
Chu toa khdng cd trach nhiém dung Dai hdi va hiéu luc cua cac dot biéu quyét da
tién hanh trudc d6 khong bi anh huong.

6. Tuan tha sy diéu hanh cua Ban chu toa va Ban to chuc Pai hoi; khong gay réi hoic
gay mat trat tu trong Pai hoi.

Piéu 5. Quyén va nghia vu cia Ban kiém tra tw cach C6 dong

Ban kiém tra tu cach c6 déng do Hoi déng quan tri Cong ty quyét dinh thanh lap. Ban
kiém tra tu cach ¢ dong c6 trach nhiém:

a) Kiém traty I¢ co dong hodc ngudi dai dién theo iy quyén dén dy hop;

b) Kiém tra chang minh nhan dan hoic gidy to ty than khac, gidy moi, gidy ay
quyén (néu c6) cua cac cd dong hodc dai dién theo uy quyén caa co dong dén dy
hop;

¢) Bao cdo trudc Dai hoi vé két qua kiém tra ty 18 cd dong tham du Pai hoi.
Piéu 6. Quyén va nghia vu ciaa Ban kiém phiéu

Ban kiém phiéu do Ban chu toa dé cir va duoc Dai hoi thong qua. Ban kiém phiéu c6
trach nhiém:

a) Thong bao Noi quy lam viéc ciia Pai hoi dong co dong;
b) Hudng dan cach biéu quyét tai Pai hoi. ;
¢) Tién hanh kiém tra viéc biéu quyét sau khi Pai hoi biéu quyét;
d) Téng hop va cdng b két qua biéu quyét .
Piéu 7. Quyén va nghia vu ciia Chi toa va thw ky Pai hoi
1. Pai hoi dong co dong bau Ban chu toa dé diéu khién Dai hoi.
2. Quyén va nghia vu cua Chu toa:

a) Diéu khién Dai hoi theo dung chuong trinh nghi sy, cac thé 1& quy ché da duoc
DHDCD thong qua.



b) Huéng dan Pai hoi thao luan, liy y kién biéu quyét cac van dé nam trong noi
dung chwong trinh nghi sy cia Dai hoi va cac van dé cé lién quan trong sudt qué
trinh Pai hol.

¢) CO quyén nhung khong co nghia vu hodn cudc hop PHPCP di c6 du s6 ngudi
ding ky du hop theo quy dinh dén mét thoi diém khac hoic thay doi dia diém
hop trong cac truong hop sau day:

() Dia diém hop khong co du chd ngdi thuan tién cho tt ca ngudi du hop mac
dd Ban t6 chirc dd nd lyc hét suc trong viéc sip xép chd ngoi;

(i) C6 ngudi du hop ¢ hanh vi can trg, gay rdi trat tu, c6 nguy co 1am cho cudc
hop khéng dugc tién hanh mét cach cong bang va hop phap.

d) Giai quyét cac van dé phat sinh (néu co) trong qué trinh dién ra Dai hoi.

e) Quyét dinh Vé trinh tu, thi tuc hoic c4c su Kién phat sinh ngoai chuong trinh cia
Pai hoi s& mang tinh phan quyét cao nht;

3. Thu ky c6 trach nhi¢m:

a) Ghi chép day du trung thuc toan bd noi dung dién bién cua Dai hoi va nhitng van
dé da duoc cac co dong thong qua ké ca cac van dé con bao luu tai Dai hoi;

b) Tiép nhan phiéu dong gop y kién cua cac co dong;
c) Soan thao bién ban cudc hop va nghi quyét vé cac van dé da duoc thdng qua tai
Dbai hoi;
d) Thuc hién c&c cong viéc tro giup theo phén cong cua Chu toa doan.
Piéu 8. Trinh tir tién hanh Pai hoi

1. Cudc hop Dai hoi duoc tién hanh khi c6 s6 co dong du hop dai dién it nhat 65% tong
s6 ¢ phan c6 quyén biéu quyét.

2. Céch thic tién hanh Dai hoi:
a) Dai hoi s€ thao luan va théng qua cac ndi dung néu tai Chuong trinh PHDCD;

b) Quyét dinh cua Dai hoi duoc théng qua tai cudc hop khi dugc s6 ¢b dong dai
dién trén 65% téng sé phiéu biéu quyét cua tit ca cac cd dong du hop chip
thuan ngoai trir c4c van dé quy dinh tai Biéu 8 khoan 2 diém ¢ dudi day.

c) Dbi véi cac van dé sau phai duoc sd co dong dai dién trén 75% tong sé phiéu
biéu quyét cua tat ca cac cd dong du hop chap thuan:

(i) Stra d6i bd sung diéu Ié Cong ty;
(i) Loai co phan, tong s6 ¢ phan cua ting loai duoc quyén chao bén;

(iii) T6 chuc lai, giai thé Cong ty;



(iv) Pau tu hodc ban tai san co gia tri bang hoic Ién hon 35% tong gia tri tai san
duoc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhét cua Cong ty.

d) Viéc bau thanh vién Ban kiém soat dugc thuc hién dudi hinh thirc bau theo ty
18 ¢6 phan so hitu. S6 lwong tng cir thanh vién Hoi dong quan tri 1a 4 Gng va
bau it nhat 3 @ng ctr vién 1am thanh vién Hoi dong quan tri. Viéc bau thanh
vién Hoi dong quan tri duoc thuc hién theo phuong thirc bau don. S ngudi
tring ctr dugc xac dinh theo ty 1¢ bau tir cao xudng thap, bat dau tir tng cir
vién co ty 1& bau cao nhat cho dén khi du s6 thanh vién dwoc bau. Truong hop
cd tir hai (2) ¢ng ctr vién tré 1én dat clng ty 1& bau ngang nhau cho thanh vién
cudi cuing cua két qua bau thanh vién Hoi ddng quan tri, thi s& tién hanh bau lai
trong s6 cac wng cir vién co ty 18 bau ngang nhau d6 dé chon mot hoac mot sé
g ctr vién c6 ty & bau cao hon vao Hoi ddng quan tri cho du s6 lwong can
bau.

3. Bién ban hop PHDCD: tat ca cac noi dung tai cudc hop phai dugc thu ky ghi vao
bién ban. Bién ban duoc lap va thong qua trudc khi bé mac cudc hop va duge luu gt
theo quy dinh.

4. Pé dam bao ty 1¢ bau, trong qua trinh dién ra dai hoi, c6 dong han ché di ra khoi khu
vuc to chie Pai hoi , trong trudng hop ¢ dong c6 nhu cau di ra khoi khu vuc to
chtrc Dai hoi thi phai thuc hién thu tuc ay quyén cho Chu toa doan (Chu tich HDQT)
thay mat c6 dong tham du va biéu quyét tai Pai hoi, trong truong hop khong thuc
hién iy quyén thi xem nhu mic nhién dong y cho Chu toa doan (Chua tich HPQT)
biéu quyét thay minh tai Dai hoi.

Piéu 9. Biéu quyét théng qua cac van dé cia Pai hdi

1. Tat ca cic van dé chuong trinh nghi sy ciia Pai hoi déu dugc thong qua bang céch
lay y kién biéu quyét cong khai cua tat ca cac ¢ dong bang cach gio tay

2. Co dong, dai dién C6 dong co quyén tham du Pai hoi dong Cod dong déu co quyén
biéu quyét cac van dé& thuoc tham quyén cua Pai hoi dong Cod dong, quyén biéu
quyét twong (ng véi s6 ¢o phan sé hitu va s co phan duoc ty quyén.

3. Cob dong biéu quyét bang cach: gio tay.

4. Dai hoi thao luan va biéu quyét theo tirng van dé trong nodi dung chuong trinh. Viéc
biéu quyét duoc tién hanh bing cach xac dinh ty 18 biéu quyét tan thanh, sau d6 xac
dinh ty 18 biéu quyét khong tan thanh, cudi ciing xac dinh ty 18 biéu quyét khong co y
kién. Két qua kiém phiéu duoc Chu toa cong bd ngay trudc khi bé mac cudc hop.

Piéu 10. Thong qua Nghi quyét va Bién ban hop Pai hai dong cé dong



1. Sau khi Pai hoi dong c6 déng biéu quyét thong qua cac nodi dung tai cudc hop, Bién
ban hop Dai hoi dong cd dong phai duoc giri dén tat ca cd dong trong thoi han 15
ngay, ké tir ngay két thic cudc hop.

2. Nghi quyét cia Pai hoi dong cd dong c6 hiéu lrc ké tir thoi diém hiéu luc ghi tai
Nghi quyét do.
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